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S . _ _ I'II'IA%II\\/I/I,E\ZI\I;IILN HIZMETI

< | HIZMETIN ADI | ISTENEN BELGELER SUNAN

x ANMA SUBE/BIRIM

n SURESI

(EN GEQ)
Tarim ve . )
Hayvancilik 1-Tapu llge Mudirlugi yazisi Goyniik Ilge
1 Amagch Hisseli 2-11gili Belediye Yazis1 10 is Giinii Tarim ve Orman
Satiglar, Ifraz, 3-Tapu Kaydi (Capli Fotokopi) Miidiirligi
Tevhid..vb.
. ; o ) o a Goyniik Ilce
2 Biger Doyer 1 Ya;1l1/szlu B}ger Dover S}kayetl ve/veya 2 s Giinii Tarim ve Orman
Kontrolii 2-Rutin Biger-Dover Kontrolii e oo
Miidiirliigi
L Goyniik ilge
3 11;/[?1riasli$kilahetllleer 1-Matbu Dilekge 15 is Giinii Tarim ve Orman
& Y Miidiirliigii
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Ciftci Belgesi (Ziraat Odasindan Onayli) ( Her miiracaatta
gerekli)
3-Tapu Midurligiinden “Kayitlarimiza Uygundur” ibareli, onayli
tapu fotokopisi ( Ilk miiracaatlarda gerekli)
4-Niifus Clizdan1 Fotokopisi
5-Onayl Kira s6zlesmeleri ve kiraya verenlerin niifus kayit
Ciftei Kayit ornekleri (kiralik arazi varsa) Gévniik ilce
Sistemine Kayit | 6-Kadastrosuz alanlar i¢in Belediye Arazi beyannamesi 6rnegi ynuk ¢
4 . 1 saat Tarim ve Orman
ve CKS Belgesi | 7-Formlar Miidiirliisii
Verilmesi -Cift¢i Kayit Formu &
-Tarimsal Faaliyetler Formu
-Arazi Bilgileri Formu
-Muvafakatname -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait
arazilerin beyani igin)
-Muvafakatname -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kiginin tiim
araziyi beyani igin)
-Arazi Kiralik Ise Kira Kontrati
. Goyniik Ilce
5 Mazot Ve Gub_re Mazot-Kimyevi Giibre Desteklemesi Bagvuru Dilekg¢esi 1 saat Tarim ve Orman
Desteklemesi o e v
Miidiirligi
Toprak Analizi | Akredite olmus bir laboratuardan getirilen toprak analiz belgesi Goyniik lge
6 . . . 1 saat Tarim ve Orman
Desteklemesi ve basvuru dilekgesi o e o e
Miidiirliigii
. 1-Tarim Bakanligindan alinan "Organik Tarim Sistemi'"ne kayith Goyniik Tlge
Organik Tarim 8 .

7 Desteklemesi olduguna dair belge 1 saat Tarim ve Orman
2-Bagvuru dilekgesi Miidiirliigi
1-Sertifikasyon kurulusundan alinan sertifikalarin, son satict

Sertifikall tarafindan onayli fotokopisi. Govniik flce
8 Fidan/Tohum 2-Fidan / tohum faturast. 1 saat Tarm}llve Orfnan
Kullanim 3-Saticidan alinan fidan/tohum desteklemesi talep formu. Miidiirlisi
Desteklemeleri 4-Kontrol (Miiracaatlar il/ilge Miidiirliikleri teknik ekipleri &
tarafindan kurulan tesis bazinda kontrol edilmektedir.)
Sertifikal1 1-CKS Belgesi et
Fidan/Tohum 2-Miiracaat Formu e e Goynik lge
9 . C S 2 Is Giinii Tarim ve Orman
Uretim 3-Tohumlu Yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren form o e
. N . . . Midirligi
Desteklemeleri (s6zlesmeli tohumluk iiretimi yapiyor ise)
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temesilcisi
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4-Tohumluk sertifikasi

5-Tohumluk Beyannamelerinin Onayli Sureti
6-Tohumculuk Kurulusu Oldugunu Gésterir Belge
(TUGEM tarafindan verilir)

7-Tohum Satig Faturasi ( Satis isleminden sonra)

10

Prim
Uygulamalar1

1-CKS beyanlar1 esas alinarak prim uygulamalari
kapsamindaki iiriinler(aygicegi, kiitlii pamuk, soya
fasiilyesi, kanola, dane misir, aspir) on tespitle kayit altina
alinir.

-On Kosul: CKS ye kayitli olmak

-Bagvuru Dilekgesi

-Uriin Satis Belgeleri (Fatura, Mustahsil Makbuzu)
-Borsa Tescil Beyannamesi.

2. Formlar

- Bagvuru Dilekgesi

- Taahhiitname

- Prim Kayit Formu

- Arazi Kontrolleri

11is Giinii

Goyniik ilce
Tarim ve Orman
Midirligi

11

Yem Bitkileri
Desteklemesi
Miiracaat alimi1 ve
Kaydi

1-CKS belgesi
2-Yem Bitkileri Destegi Basvuru Dilekgesi
3-Arazi kontrol formu

1 Is Giinii

Goyniik ilge
Tarim ve Orman
Midirligi

12

Tohum Yetistirici
Belgesi

1-Dilekge

2-Ortii alt1 sebze igin en az bir dekar sera, acik alan sebze icin
en az bes dekar ve tarla bitkileri i¢in en az on dekar araziye
sahip oldugunu veya kiraladigin gosteren Cifti Kayit Sistemi
Kayi1t Belgesi

3-5553 Sayili Kanun Hiikkiimlerine Uymay1 Kabul Ettiklerine
Dair Taahhiitname

4-Tohum Yetistirici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont

5 Is Giinii

Goyniik ilce
Tarim ve Orman
Miidiirligi

13

Tohum Uretici
Belgesi

1-Basvuru dilekgesi

2-Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma 6rnegi, s6zlesme
ve sigorta bildirim cetveli, kimlik fotokopisi, fotograf,
ikametgah)

3-Diploma drnegi, sozlesme

4-Ticaret sicil kayd: 6rnegi

5-Imza sirkiileri ve imza sahiplerinin yetki simirlarinin
belirtildigiana s6zlesme

6-Sirket sahibi ve/veya ortaklarinin niifus clizdani fotokopisi
7-Tohum trettigi bitki grubuna ait gerekli bina ve depo tapu
veya kira s0z. ile teknik donanima ait faturalar

8-Tohum isleme tesisi veya tohum isleyicisi ile hizmet alim
sozlesmesi

9-Yillik kapasite raporu

10-Tohum iiretici bedelinin 6dendigine dair dekont

15 is Giinii

Goyniik ilce
Tarim ve Orman
Midirligi

14

Hayvan ve
Hayvan
Maddeleri Thracati

1-Dilekge (Ek-1)

2-Thracatg1 Beyannamesi (Ek-2)

3-Proforma Fatura Fotokopisi (Thracat yapilan firmaya kesilen
dolar vb. lizerinden degerlendirilen fatura)

4-Etiket Taahhiitnamesi (Ek-3)

5-Hayvansal Uriin Thracatinda ekli liste (Ek-4)

6-Uretilen {iriiniin yurtigi piyasasina sunulamayacagina dair
taahhiitname (Ek-5)

7-Yetki belgesi ya da vekaletnamenin noter onayli sureti (tek
seferlik dosyada bulunacak)

8-Onayl1 veya kayitli isletmelerde tiretilen ihracat {irlinlerine ait
il miidiirliigi tarafindan verilen onaylanmis belgenin (gida
sicil belgesinin) fotokopisi

1 is Giinii

Goyniik Tlge
Tarim ve Orman
Miidiirlagi

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Temesilcisi
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9-Glimriik beyannamesi
10-Ticaret sicil gazetesi/faaliyet belgesi ihracat bagvurusunda
bulunan gergek ya da tiizel kisi ya da kuruluglarin canlt
hayvan ve hayvan maddeleri ihracat1 alaninda faaliyet
gostermekte oldugunu belirtmelidir
1-Bagvuru Dilekgesi
) Hayvanc.ll.lk. 2-Uret1m alanlar.1n.1 gqsterlr tapu Ornegi Goyniik ilge
Isletmeleri I¢in 3-Kiralik yerler i¢in kira kontratt 6rnegi P
15 . . . A . 7 Is Giinii Tarim ve Orman
Kapasite Raporu | 4-Calisan teknik personelin diploma 6rnekleri e e
i . A . . . Midirligi
Diizenlenmesi 5-Uretim yerleri yerlesim krokisi
6-Isletmenin yillik iiretim miktarlarini gosterir belge
1-Dilekce it
Amator Balikgt | 2-Bir adet fotograf e e Goynik llge
16 . . . .. 1 Is Giinii Tarim ve Orman
Belgesi 3-Niifus ciizdan1 fotokopisi Miidiirliizii
4-Doner Sermaye Makbuzu &
Das,‘ftfnmvrgesr; o | 1-Dilekee Goyniik ilge
17 & SS9 Veteriner Saglik Raporu 1 Is Giinii Tarim ve Orman
Belgesi 3-Nakil Belgesi Miidiirliigii
(Yasak Donemde)
Isletme Kayit .
Bglgesi 1-Dilekge Goyniik Ilge
18 (Su Urtinleri 2-Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve Beyannamesi 15 is Giinii Tarim ve Orman
Perakende Satig | 3-Isletme Kayit Belgesi Ucret Dekontu Midirligi
Yeri I¢in)
. 11 Miidiirliigiimiiz Web sitesi iizerinden eksiksiz olarak doldurulan . Gynik Ilge
19 Bilgi Edinme 15Is Giinii | Tarim ve Orman
Ek-1 veya Ek-2 Formu o e o
Miidiirligii
2090 Sayili Tabii .
Afetlerden zarar | TDilekee
. o 2-CKS Belgesi
Goren Ciftgilere rn et er
3-Taginir, tasinmaz miilk bilgileri
Yapilacak . . Bakanlar
4-Tirk-Vet Hayvan Kayit Belgesi o
Yardimlar 5-Nakdi yardim yapilmasina karar verilenlerden banka hesa Kurulu Goyniik lge
20 Hakkinda Kanun numaras1y yap P Karariyla Tarim ve Orman
E:Easf?:;dﬁ 6-Tebligde yer alan ilgili matbu evrak biI]I;Le:i?:Ek Miidiirliigi
islemleri Ee Afet tarihinden itibaren mevzuatta belirlenen 70
3 . | Giin + Nakdi yardim 6deme siireci (biitce
Yapilacak Nakdi | . .. < . -
Yardim imkanlariyla sinirli 6deme yapildigindan bu siire¢ uzayabilir)
Bakanlar Kurulu
N . Bakanlar
Kararina Gore 1-Dilekge et
. . Kurulu Goyniik Ilge
Hasar Tespit 2-CKS Belgesi
21 ; . - Karariyla Tarim ve Orman
Islemleri ve 3-Tapu Belgesi . e 1o
. o belirlenecek Miidirligi
Yapilacak 4-Tebligde yer alan ilgili matbu evrak .
olan siire
Yardimlar
Kurumlardan
Gelen Uriin Rayig Goyniik Tlge
23 | Bedel Talepleri ve | Resmi Yazi 3 Is Giinii Tarim ve Orman
Maliyet Analiz Midiirliga
Cetvelleri
Ogrenci Staj Goyniik Ilce
24 £ 4 Egitim Kurumlarinda Gelen Resmi Staj Talep Yazilar 5 Is Giinii Tarim ve Orman
Talepleri e
Miidiirliigi
1-Basvuru Dilekgesi, Govniik flce
Kooperatif 2-Kurucularm vukuath niifus kayit 6rnekleri ve ikametgah C e Y ¢
25 - 30 Is Giinii Tarim ve Orman
Kurulusu belgeleri, Miidiirliigii
3-Icraat Hesap Fisi Mutemet Alind1 Belgesi (........... TL) £
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temesilcisi
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1-Basvuru Dilekgesi, o
Kooperatif Proje | 2-Yonetim Kurulu Karari, P Goynik llge
26 e i o . 30 Is Giinii Tarim ve Orman
Etiidi 3-Son ii¢ aya ait bilan¢o veya mizan. Midiirliizii
4-Icraat Hesap Fisi Mutemet Alind1 Belgesi (........... TL) £
1-Basvuru Dilekgesi (Yonetim Kurulunca), )
Kooperatif Ana | 2-Yonetim Kurulu Karar1 (Noter Tasdikli) Goyniik Ilge
27 | Sozlesme Madde | 3-Ana sozlesme Madde Degisikligi Metni (Eski ve yeni 5 30 is Giinii | Tarim ve Orman
Degisikligi niisha) Miidiirligi
4- Icraat Fisi Mutemet Alind1 Belgesi (......... TL)
1-Genel Kurul Toplant1 Tutanag:
2-Yonetim Kurulu Karart
Kooperatif Proje | 3-Ortaklar Listesi (Hazirun) e
- RO Goyniik Ilge
28 Uygulamasi 4-Ust Birlik Uyelik Yazist 30 Is Giinii Tartm ve Ormman
(Kredi Tahs.Ve | 5-SGK Borcu Yoktur Yazisi Miidiirlisi
0Od) 6-Vergi Borcu Yoktur Yazisi &
7-Bilango
8-T.C.Ziraat Bankasindan blokeli Hesap Agilmasi.
1-Dilekge,
Kooperatif Proje | 2-Y6netim Kurulu Karari Goyniik ilge
29 Uygulamasi 3-Genel Kurul Tutanag1 30 Is Giinii | Tarim ve Orman
(Program Teklifi) | 4-Bilango Midiirliiga
5-Ust Birlik Uyelik Yazisi
Kooperatif Genel L-llan Giindem-Asla Tutanag Goyniik ilge
. .| 2-Hazirun (Ortaklar Listesi) e e
30 Kurulu Temsilci . 5 Is Giinii Tarim ve Orman
Talebi Bagvurusu 3-Bllango Midirligi
4-Imza Sirkiisii
KKYDP (Makine, | 1-Kirsal Kalkinma Yatirimlar: Tebliginin Desteklenmesi Goyniik Ilce
31 Ekipman ve 2-KKYDP- Uygulama Rehberi 2 Ay Tarim ve Orman
Sulama) 3-KKYDP- Satinalma El Kitabi Istenen Belgeler Midiirliigi
Eﬂ?ﬁf?&ilggﬁ 1-Bagvuru Dilekgesi, Goyniik ilge
32 .. | 2-Ilan — Gliindem (Mabhalli Gazetede yayinlanacak.) 5 Is Giinii Tarim ve Orman
Kurulu Temsilci . : et e
. 3-Yonetim Kurulu Imza Sirkiileri Miidiirligi
Talebi Basvuru
1-Dilekge
2-Uye Listesi .
Kooperatif Ust 3-pru§ Cuzdap Fotokopisi . Goyniik Ilge
33 Birlik Kurulusu 4-Ciftci Belgesi 30 Is Giinii Tarim ve Orman
3 5-Kapasite Raporu Midiirliga
6-Tiizik
7-Icraat Hesap Fisi Mutemet Alind1 Belgesi (........... TL)
DEPO, PERAKENDE, TOPLU TUKETIM
ISLETMECILERINDEN KAYIT BASVURUSUNDA
ISTENILEN BILGI VE BELGELER
1-Dilekge,
2-Beyanname (Ek-4). Gévniik ilce
54 | IsletmeKayit | GIDA URETEN ISLETMECILERDEN KAYIT 15 i Giini Tanmym; Orfnan
Belgesi BASVURUSUNDA iSTENILEN BiLGi VE BELGELER § Lund e
7 Midirligi
1-Dilekge,
2-Beyanname (Ek-4),
3-Seker iiretimi veya seker paketlemesi konusunda faaliyet
gosterecek gida isletmelerinin Seker Kurumu’ndan alacagt
uygunluk yazisi.
. Analiz ot
Sahit Numune 1-Dﬂek("? . Sonu¢ Goyniik Ilge
35 .. - 2-Kargo ticreti dekontu Tarim ve Orman
Analizi Talebi A Yazisinin o e 1o
3-Analiz ticreti dekontu . Miidirligi
teblig
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temesilcisi
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Tarihinden
itibaren 7 is
Giinii
Analiz
Sonuc¢ )
. Yazisinin GoOyniik Ilge
36 Sa.hlt Numune . | 1-Analiz Sonug Yazisi ile Bagvuru teblig Tarlmylzze Orman
Geri Alma Talebi o e
Tarihinden Midiirliiga
itibaren 7 Is
Giinii
15 Is Giinii
icinde Alo
Gida
Alo 174 Gida 1-Alo gida hatti sikayet formu Sikayet Goyniik Ilge
37 Sikayeti 2-Kontrol ve Denetim Tutanagi hattina Tarim ve Orman
Degerlendirme 3-EK2,EK3, Haccp Tetkik Formu(Uygulaniyorsa) denetimle Miidiirligi
ilgili sonu¢
bilgilendirm
esi yapilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk milracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri
isim M.Recai TASTEPE isim Eyiip GUNGOR
Unvan ilce Midiir V. Unvan | Kaymakam
Adres Yenice Mahallesi Orhan Calis Caddesi Ozel Adres Yenice Mah. Yeni Hikiimet Konagi Besir
idare ishani Kat:2 Géyniik/BOLU Bayraktar Cad.No:8/Goyniik BOLU
Telefon 03744516008 Telefon | 03744516400
Faks 03744516008 Faks 03744516160
e-posta 14.goynuk@tarimorman.gov.tr e-posta | goynuk@icisleri.gov.tr
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temesilcisi




